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Opc¢enito

Preporu€ena okruzenja za koriStenje portala Web ponude.

Preglednici
e Internet Explorer 7.0 >
e Mozilla Firefox 2.4 >
e Google Chrome 1.0 >
e Opera9.0>
Mogu se koristiti i ostali Internet preglednici.

Ostali zahtjevi
e Podrska za javascript

U slu€aju tehniCkih potesSkoc¢a pri koristenju portala Web ponude mozete se obratiti
na adresu e-poste helpdesk@halmed.hr.

Razine prava korisnika

Registrirani korisnici su korisnici koji su obavili postupak registracije, dobili
korisniCke podatke za prijavu u aplikaciju te su na pocetnoj stranici portala obavili
prijavu upisivanjem korisni¢kog imena i lozinke.

Registrirani korisnici mogu vidjeti prikaz svih prethodnih ponuda svoje tvrtke, pokraj
ponude upisati napomenu, otvoriti pdf-ove prethodnih ponuda, izraditi potpuno novu
ponudu ili novu ponudu na osnovu postoje¢e ponude, a mogu i uredivati svoje
korisniCke podatke.

Neregistrirani korisnici su korisnici koji su na poc€etnoj stranici portala klikom na
gumb ,Nastavi“ izabrali koriStenje portala kao neregistrirani korisnik. To mogu biti i
korisnici koji imaju korisniCke podatke, ali ih nisu upisali.

Neregistrirani korisnici mogu izraditi potpuno novu ponudu ili upisivanjem OIB-a i
broja prethodne ponude izraditi novu ponudu na osnovu postojece.


mailto:helpdesk@halmed.hr

Registracija korisnika

Pristup sucCelju za registrirane korisnike omogucen je jedino korisnicima koji su
obavili postupak registracije i dobili korisniCke podatke za prijavu u aplikaciju.
Korisnici se mogu registrirati  klikom na opciju ,Registrirajte se“ ili gumb
.Registracija“ na poCetnoj stranici portala.

NOVAPONUDA | REGISTRACUA | HR | EN PRUAVA

HALMED WEB PONUDE
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Lozinka

Zapamti moju prijavu

Prijava

Neregistrirani korisnik [Regissinate seJoko nemae racun.

Nastavi koristiti HALMED portal kao
neregistrirani korisnik

Postupak registracije podijeljen je na pet koraka/stranica. Podaci koji se obavezno
moraju upisati oznageni su crvenom zvjezdicom *. Izmedu stranica moZe se kretati
pomocu gumba ,Prethodni“i ,Sljedec¢i“. Na prvoj stranici potrebno je upisati osobne
podatke korisnika. Medu obaveznim podacima je i adresa e-poste na koju cCe se
poslati korisni¢ki podaci. Na drugoj stranici potrebno je upisati podatke o tvrtki, a na
treCoj podatke o odgovornoj osobi u tvrtki koja ¢e svojim potpisom odobriti da se
kreiraju korisni¢ki podaci za novog korisnika.

Na Cetvrtoj stranici na kojoj se nalazi pregled unesenih podataka, potrebno je oznaciti
opciju ,Prihvaéam uvjete koriStenja portala Web ponude® i kliknuti na gumb
.Registriraj se“. Na posljednjoj stranici nalazi se link do zahtjeva za registraciju i
adresa na koju ga treba poslati kako bi se zavrSio postupak registracije.

Nepotpisani i neovjereni zahtjevi nece se razmatrati.



Nakon Sto Agencija zaprimi Zahtjev za registraciju, u roku 10 dana aktivirat ¢e se
korisniCki racun, a obavijest o korisni¢kim podacima sti¢i ¢e na upisanu adresu e-
poste novog korisnika.

Prijava u sucelje za registrirane korisnike

Kako bi se pristupilo suc€elju za registrirane korisnike potrebno je na pocetnoj stranici
portala upisati ,Korisni€ko ime® i ,Lozinku® te kliknuti na gumb ,Prijava“. Ako nisu
uneseni dobri korisnicki podaci, nakon tri neuspjele prijave, pojavit ¢e se i polje
,Upisite kod“ zajedno sa slikom na kojoj su prikazani znakovi koda. Ako znakovi na
slici nisu Citljivii, moguée ih je promijeniti klikom na gumb ,Prikazi drugi kod“.
Znakove sa slike potrebno je prepisati u polje ,UpisSite kod“, a zatim kliknuti na
gumb ,Prijava®“.

Prijava
Korisnicko ime

HAB79452

Lozinka

Zapamti moju prijavu

Jzsh

& Prikazi drugi kod

Upisite kod:

fn78b

Prijava

Registrirajte se , ako nemate racun.

Pristup sucelju za registrirane korisnike omogucen je jedino korisnicima koji su
obavili postupak registracije i dobili korisniCke podatke za prijavu u aplikaciju.
Korisnici se mogu registrirati klikom na opciju ,Registrirajte se”.



Promjena lozinke

Kako bi registrirani korisnik promijenio svoju lozinku potrebno je kursorom misa
pokazati ime i prezime koje se nalazi u gornjem desnom kutu stranice te u izborniku
koji se pokaze odabrati opciju ,Uredi svoj racun®. Otvorit Ce se stranica Osobni
podaci na kojoj korisnik moze promijeniti telefonski broj ili broj mobitela. Za promjenu
lozinke potrebno je kliknuti na gumb ,Promijeni lozinku®. Na ekranu ¢e se pojaviti
dva polja za upis i ponovni upis (provjeru) nove lozinke. Lozinka mora biti dugacka
minimalno 6 znakova i pritom ukljucivati velika i mala slova te brojeve. Upisani podaci
potvrduju se klikom na gumb ,Spremi i zatvori“ u prozoru za promjenu lozinke te
zatim klikom na gumb ,Spremi“ u prozoru Osobni podaci.

Promjenu imena, prezimena, identifikacijskog broja i e-poste korisnika moze napraviti
samo administrator aplikacije, na osnovu slanja sluzbenog zahtjeva koji se u
pismenom obliku treba dostaviti u Agenciju za lijekove i medicinske proizvode, na
adresu: Ksaverska cesta 4, 10 000 Zagreb.

Ako je promjena lozinke uspjesna, registrirani korisnik ¢e na prijavijenu e-mail adresu
zaprimiti e-mail s novom lozinkom.

Registracija dodatnog korisnika

Korisnik prijavlien u sucelje za registrirane korisnike moZe registrirati dodatnog
korisnika svoje tvrtke klikom na gumb ,Registracija“. U tom slu¢aju podaci o tvrtki su
vec¢ upisani i treba popuniti samo podatke o novom korisniku i odgovornoj osobi.

Odjava iz sucelja za registrirane korisnike

Kako bi se korisnik odjavio iz suCelja za registrirane korisnike potrebno je kursorom
miSa pokazati ime i prezime koje se nalazi u gornjem desnom kutu stranice te u
izborniku koji se pokaze odabrati opciju ,Odjavi se“. Otvorit ¢e se pocCetna stranica
portala Web ponude.



Pregled i pretrazivanje popisa ponuda

Na pocetnoj stranici su€elja za registrirane korisnike nalazi se tablicni pregled svih
ponuda tvrtke u kojem se mogu vidjeti sljede¢i podaci: status ponude, datum izrade,
broj ponude i ime referenta koji ju je izradio. Klikom na strelicu ispred ponude
otvaraju se i dodatni podaci o ponudi koji sadrze popis usluga koje se nalaze u
ponudi i ukupan iznos ponude.

# Status Datum izrade Broj ponude L | Ime referenta Detalji
Odisti 7 Ivan
Broj usluge Naziv Cijena (Kn) Kolic¢ina Ukupno (Kn)
14171 jednostavna 3.500,00 1 3.500,00
14172 sloZena 6.000.00 1 6,000,00
Ukupno: 2 9.500,00
»  Zaprimljena 17.12.2014. 12364 Ivan Tomié E
» ' Zaprimljena 17.12.2014. 12363 Ivan Tomi¢ &

Pomoc¢u gumba koji se nalaze desno od ponude moZe se pregledati PDF dokument
ponude, pogledati detalji o realiziranju ponude te urediti ili pregledati napomena.

Popis ponuda moze se sortirati klikom na naziv stupca. Smjer sortiranja (silazno ili
uzlazno) mijenja se ponovnim klikom na naziv stupca.

Datum izrade Datum izrade

- -
4.12.2014. 4.12.2014.
13.12.2014, 4122014

Na vrhu tablice s popisom ponuda, ispod zaglavlja s nazivima stupaca nalazi se
redak s okvirima za pretraZivanje. Pretrazivanje ponuda moguce je upisivanjem
vrijednosti u neki od okvira (stupci Datum izrade, Broj ponude i Ime referenta) ili
izborom vrijednosti iz padajuéeg izbornika (stupac Status). Kriteriji pretraZivanja
mogu se ponistiti klikom na opciju ,,O¢isti“ u lijevom kutu okvira za pretrazivanje.
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# Status Datum izrade Broj ponude Ime referenta T | Detalji

I O¢isti I | 7 Tomislav

Zaprimljena

E U potpunosti placena

lzrada ponude

Postupak izrade nove ponude pokrece se klikom na opciju ,Nova ponuda“. Postupak
je podijeljen je na 7 koraka/stranica. Podaci koji se obavezno moraju upisati oznaceni
su crvenom zvjezdicom *. Izmedu stranica moZe se kretati pomoéu gumba

.Prethodni“i ,Sljededéi“.

1. stranica — izbor hoce Ii se izraditi nova ponuda ili ée se na osnovu OIB-a i
broja ponude ucitati podaci ve¢ izradene ponude

2. stranica — izbor vrste usluge
3. stranica — upisivanje podataka o platitelju i podnositelju
4. stranica — odabir usluge za koju se izraduje ponuda

5. stranica — upisivanje dodatnih podataka, popis dodatnih podataka razlikuje se
ovisno o izabranom postupku i vrsti usluge.

6. stranica — pregled unesenih podataka i upisivanje podataka o kontakt osobi

7. stranica — potvrda da je poruka kreirana i link za otvaranje PDF dokumenta
ponude



lzrada ponude za Stavljanje lijeka u promet -
grupneizmjene

Vrsta usluge ,Stavljanje lijeka u promet — grupne izmjene” sluzi isklju€ivo za izradu
ponuda za zahtjeve koji se odnose na grupne izmjene, na nacin da se za izmjene
prijavljene na jednom obrascu moze izraditi jedinstvena ponuda (1 obrazac prijave =
1 ponuda). Stavljanje negrupiranih izmjena na jednu ponudu ili stavljanje vise
razliCitih grupa izmjena na istu ponudu nije dozvoljeno te ¢e se uplate upla¢ene
prema ponudi izradenoj na ovaj nacin vracati podnositelju zahtjeva u svrhu ispravka.

Kod ponuda za vrstu usluge ,Stavljanje lijeka u promet - grupne izmjene“ na stranici
,Odabir postupka“ moze se oznaciti vise usluga, kao i koli€¢ina oznaCene usluge.

|ZRADA PONUDE

o POCETNA Search

o VRSTA USLUGE Sifra # | Naziv Cijena (Kn) Kolig¢ina

3.1 Izmji d ja za ljanje lijeka u promet FS
o PODACI O PLATITELJU

o DODATNI PODACI a |
e IZRADA PONUDE Odobrenje uvodenja ili izmjene u saZetku Glavnog

3 spisa o farmakovigilancijskom sustavu (PSMF) za 500,00 1

svako dodatno odobrenje unutar grupne izmjene

0

4 Vecaizmjena (II) - jednostavna 3.500,00 2

5  WVedaizmjena () - sloZzena 6.000.00 1

& Vedaizmjena (I)- vrlo sloZena 10.000,00 1

Riegenje o izmjeni rjedenja o odobrenju za stavljanje

lijeka u promet/Uskracivanje cdobrenja izmjene (v
A ; I 1.000,00 1
RieZenia o cdobrenju za stavlianie liileka u promet
Prethedni Sliededi




Ponovno ucitavanje stranice i brisanje povijesti
pretrazivanja

Ako se stranica nije dobro ucitala mozete je osvjeziti pritiskom na tipku F5. Ako to
nije pomoglo preporucljivo je obrisati povijest pretrazivanja u Vasem pregledniku.

U nastavku uputa, opisan je postupak brisanja povijesti pretrazivanja u razliCitim
preglednicima.

Mozilla Firefox

Potrebno je kliknuti na gumb Firefox u gornjem lijevom kutu preglednika i izabrati
opciju ,ObriSi nedavnu povijest (Clear recent history)“ iz izbornika ,Povijest
(History)"“.

Mova kartica ¥ 77 Zabiljetke ’ '

E Maovi privatni prozor I Povijest l'I Prikazi svu povijest Ctrl+Shift+H
Uredi ’ Preuzimanja Obrigi nedavnu povijest... Ctrl+Shift+Del ||
Tradi.. & Dodaci Vrati prijanju sesiju
Spremi stranicu kao... Mogucnosti ~ » Nedavno zatvorene kartice r
PoZalji poveznicu e-poitom... Pomoé » Medavno zatvereni prozori b

i Ispis.. ' [l Al MED - web anlibaciie

Otvorit ¢e se dijaloski okvir u kojem se treba podesiti vremenski opseg koji ¢e se
obrisati, a zatim izvrSiti brisanje klikom na gumb ,O¢€isti sad (Clear now)".

r ™y
Ocisti nedavnu povijest u
Vremeski opseg za Ciscenje:
zadnji sat
E Detalji zadnja dva sata

zadnja Cetiri sata

danas

I Ocisti sad(R) I Qdustani




Google Chrome

Potrebno je kliknuti na gumb

u gornjem desnom kutu preglednika, odabrati

opciju ,Povijest (History)“, a zatim kliknuti na gumb ,ObriSi podatke pregledavanja

(Clear browsing data)“. Otvorit ¢e se dijaloski okvir u kojem se treba podesiti

vremenski opseg koji Ce se obrisati, a zatim izvrSiti brisanje klikom na gumb

,Brisanje povijesti u pregledniku (Clear browsing data)“.

Internet Explorer

o

Potrebno je kliknuti na gumb

u gornjem desnom kutu preglednika i odabrati

opciju ,Internet Options®. Otvorit ¢e se dijaloski okvir u kojem na kartici ,General®

treba kliknuti na gumb ,Delete®, odrediti postavke koje ¢e se obrisati, a zatim potvrditi

brisanje klikom na gumb ,,OK".

>
Internet Options

A=)

General |E‘.eu:|,|ri’q|I I Privacy | Content | Connections | Programs | Advanced|

Home page

hittp:/fwww.google.com)

l/? To create home page tabs, type each address on its own line.
=
=1 |

s

-

[ Use current ][ Use default ” Use blank

Browsing history

and web form information.

[7| Delete browsing history on exit

7  Delete temporary files, history, cookies, saved passwords,

Delete, .. Settings

Search

p Change search defaults.
Tabs

~ | | Change how webpages are displayed in

tabs.

Appearance

l Colors ][ Languages ][ Fonts ][ Accessibility ]
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Opera

Potrebno je kliknuti na gumb Opera u gornjem lijevom kutu preglednika i izabrati
opciju ,Povijest (History)“. Otvorit ¢e se mape s popisom stranica koje su
pretraZivane. Potrebno je oznaciti neku od mapa, ovisno o tome koje vremensko
razdoblje Zelite obrisati i kliknuti na gumb ,Brisanje podataka pregledavanja (Clear
browsing data)“.

| Brisanje podataka pregledavanja... |

Danas - subota, 13. prosinca 2014.

Povijest 1456 B HALMED - ponudehalmed.hr
Q Pretrazi povijest

Sve

Danas

Jucer
Prosli tiedan

Prosli mjesec
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